Jelen szabalyzatot Hajdunanas Varos Onkormanyzata A muzedlis intézményekrdl,
a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a kb6zmlivelbdésrél szol6 1997. évi CXL. térvény
68.§ a) pont felhatalmazasa alapjan e torvény rendelkezésének figyelembe
vételével a kovetkezdk szerint hatarozza meg: A Méricz Pal Varosi Konyvtar és
Helytorténeti Gyljtemény (tovabbiakban: Kényvtar ) altalanos gydjtékord, nyilvanos
konyvtar, gyljteményeihez, szolgaltatasaihoz valé hozzaférést allampolgari jogon
biztositja.

Székhelye:

4080 Hajdunanas, Bocskai u. 12-14
Postacim: 4080 Hajdunanas, Pf. 114
Telefon: 52/381-941

Fax: 52/381-941

e-mail: konyvtar@nanaskonyvtar.hu

Nyitva tartas:

e Hétfé- Kedd: 13 -186ra
e Szerda — Péntek: 10 - 18 6ra
e Szombat: 8-13 dra

. Altalanos szabalyok

* A konyvtar szolgaltatd helyiségeibe taskat, kabatot bevinni nem lehet, azokat az elétérben
elhelyezett taskatartokban, fogasokon lehet elhelyezni.

¢ Az olvasbi terekben étkezni tilos.

* A mobiltelefonok hasznalata kizarolag a konyvtar el6terében, a latogatok és a konyvtari
szolgaltatasok zavarasa nélkll engedélyezett.

* Dohanyozni a kényvtar egész teruletén tilos.

* Adokumentumok és hasznalati targyak épséget meg kell ovni.

¢ Akdnyvtar dokumentumainak jelzéseit, kddjait megrongalni tilos.

e A koényvtar terlletén hirdetések, koézlemények csak az intézmény igazgatdjanak
engedélyével fliggeszthet6k ki, vagy helyezheték el.

e A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznald érdekében - csak megfelelé
Oltézékben és az alapvet6 higiénias szabalyok betartasaval lehetséges. Zavardéan hianyos
Oltdézek, apolatlan megjelenés esetén a kdnyvtar személyzete felkérheti az érintett latogatot
a kényvtarbol valé tavozasra

e A konyvtar rendjét megszegd, a hasznalat szabalyait be nem tartdé olvasotol a
szolgaltatasok ideiglenesen, vagy véglegesen megvonhatok.

A latogatdk panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a kdnyvtar vezet6jét.

Il. Konyvtarhasznalat
A konyvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a konyvtarhasznalati szabalyzatot
magara nézve kotelezéen elismeri.

A hasznalok lehetnek:

» Konyvtari tagok: konyvtari tagokka valnak azok, akik személyi adataikat megadjak, azokat
igazoljak, és a tagdijat befizetik.

 Konyvtari latogatok: a latogatok csak a szolgaltatdasok adott korének ingyenes,
igénybevételére jogosultak.

Il.1 A kényvtarhasznalat feltételei

A koényvtarhasznalat nyilvantartasba vételhez kotétt. Az ehhez kotelezéen kozlendd adatok:
név, anyja neve, szuletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy utlevelének
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szama (1997. évi CXL. tv. 57.§ (1).

A 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz szil6jének, gondvisel6jének, 18 éven feldli
magyar allampolgarnak, mint jotallonak a kezessége, irasos hozzajarulasa sziikséges. A j6tallo
adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tintetni.
Kulfoldi allampolgar tagsagahoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és utlevelének
bemutatasa szikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkez6 kulfoldi
allampolgar koényvtari tagsagahoz 18 éven fellili magyar allampolgar kezessége sziikséges.

A statisztikai nyilvantartas szamara a konyvtar kéri a foglalkozas és a munkahely
megnevezését, tanuld esetében az oktatasi intézmény nevét.

Az adatok valédisagat személyi igazolvannyal, utlevéllel, tartézkodasi engedéllyel,
diakigazolvannyal kell igazolni. Az intézmény felhivasara azokat bemutatni szikséges. A
szomszédos allamokban él§ magyarokrol szold 2001. évi LXIl. tv. hatalya ala tartozo
konyvtari, levéltari, muzealis és kdézmivelbdési intézményekben dolgozok a kulturalis
kedvezményekre vald jogosultsagot a "Magyar igazolvany", ill. a "Magyar hozzatartozoi
igazolvany" és a 14/2002. (IV. 26.) NKOM rendelet alapjan kiadott igazolas egyiittes
felmutatasaval kaphatjak meg.

Az olvaso a beiratkozassal egyidejlleg hozzajarul személyi adatainak a rogzitéséhez és
annak kezeléséhez.

A kényvtar a személyi adatokat kizardlag az olvasoi nyilvantartas szamara kéri, illetéktelen
szemeélynek vagy szervnek azokat at nem adja.

Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érinté nyilvantartasba, tartozasarél nyomtatott listat
kérhet, dijtalanul.

Ha az olvasé tagsagat megszinteti - és nincs tartozasa, vagy dijhatraléka a konyvtar felé -,
adatait toroljuk az olvaséi nyilvantartasbol.

A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhasznalo, a valtozas atvezetése a konyvtar
kotelessége.

lll. A kdnyvtar szolgaltatasai

lll.1. Kényvtari latogaték szamara ingyenesen biztositott szolgaltatasok

* Egyéni és csoportos latogatasok, kdnyvtarhasznalati bemutatdk, foglalkozasok.

* A hirlapolvasdban, valamint a kivalaszto-térben talalhaté kdlcsdndzheté dokumentumok
helyben hasznalata.

* Akdnyvtar gy(ijtékorérdl és szolgaltatasairdl adott informaciok.

e Mas konyvtarak allomanyardl, szolgaltatasairdl, a konyvtari rendszerrél és
egyuttmikodeési terliletekrél adott informaciok.

« Akodnyvtar allomanyat feltaré elektronikus katalégusok (OPAC - ok) hasznalata.

lll.2. Regisztracioval igénybe veheté szolgaltatasok

* a kolcsdnzés és a konyvtarkdzi koélcsdnzés kivételével valamennyi szolgaltatas
igénybevételére jogosit.

» Katalégusok hasznalata

* Internet és e-mail hasznalata — ez dijkételes, de nem kététt kdnyvtari tagsaghoz, csak
regisztraciohoz

lll.3 Konyvtari tagsaggal igénybe veheté szolgaltatasok

* Beiratkozashoz koétott a koényvtari dokumentumok kodlcsénzése (kdnyvek, folydiratok,
hangkazettak, hanglemezek, CD-k; DVD lemezek.

» Afent felsorolt dokumentumok helyben hasznalata,

*  Akodnyvtarkdzi kdlcsdnzés,

* Irodalomkutatas

* El&jegyzés kérése

Tovabba igénybe vehet6 természetesen valamennyi a lll.1, és a Ill.2. pontokban felsorolt

szolgaltatas.



IV. Beiratkozas

A beiratkozas az olvasé személyi adatainak rogzitését jelenti, amelyet az olvasé neveére
kiallitott Olvasojegy igazol.

Az olvasdjegy érvényessege a beiratkozas napjatdl szamitott 365 napra szol.
Kedvezményes tagsag illeti meg a diakokat.

IV.1. Ingyenes tagsagra jogosultak: a 18 éven aluliak, a nyugdijasok, rokkant
nyugdijasok, a vakok, csokkentlatok és a mozgaskorlatozottak, a kényvtarak, muzeumok,
levéltarak dolgozéi, a helyi televizié munkatarsai.

Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni, mert az olvasdjegyre Kkikdlcsdnzott
dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel.

Elveszett olvasoéjegy pétlasaért potdijat kell fizetni. — 100.-/ db.

Az olvasojegy mas személyre at nem ruhazhato.

A konyvtar kulonb6z6 részlegei ugyanazzal az olvasojeggyel latogathatok (felnétt
olvasészolgalat, gyermekkonyvtar, helyismereti gyljtemény).

Pedagdgusok a szakkdnyvtamogatasuk terhére elszamolhatéan iratkozhatnak be (1993.
évi LXXIX. tv. 19.§ /6/).

V. Beiratkozasi dij:

* 18 év alatt, valamint nyugdijasoknak ingyenes

» 18 év feletti olvasdknak 1500.-/év

e 18-24 év kozotti nappali tagozatos diakoknak: 750.- / év

VI. Kdlcsonzés

A konyvtar gyljteményének legnagyobb részét az olvaso részére kdlcsénadja.

Csak érvényes olvasdjeggyel rendelkezé olvasd jogosult a kolcsonzésre és konyvtarkozi
kdlcsénzésre.

A beiratkozas és a koélcsdnzés valamint a regisztraciohoz kotott szolgaltatasok adminisztracidja
a Regisztraciés ponton —koélcsénzdpultnal — térténik.

Kolcsonozni csak a tartozasok (dokumentum, késedelmi dij stb.) rendezése utan lehetséges.
Az egyszerre kdlcsondzhetd dokumentumok szama: 6 db.

A kolcsbnzés id6tartama 21 nap.

DVD-lemez, CD-lemez, hangkazetta kdlcsonzése: 2db/nap

Ujséag, hirlap, folyéirat (mely nem archivalando, a legfrissebb szam kivételével) 6 db 1 hétre;
Olvasoétermi dokumentum kolcsdnzését kivételes esetben 2 napra, a kényvtar zarva tartasi
idejére biztositjuk, 100.-/db./nap

VI.1.Hosszabbitas

Lehet6ség van a kolcsbnzési hatariddé meghosszabbitasara a lejarati idén belll egy
alkalommal, személyesen, telefonon vagy Interneten keresztul.

Nem hosszabbithatd lejart hatarideji konyv, el6jegyzett kdnyv, a koételez6 olvasmanyok,
hangzo és video dokumentumok, uUjsag, hirlap, folydirat.

VI.2. Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén
A kolcsbnzési hatarid6 lejarta utan a konyvtar felszdlitia az olvasokat a dokumentumok
visszahozatalara.
Késedelem esetén késedelmi dijat szamitunk fel. A késedelmi dij dokumentumtipusonként
valtozé mértékd.
A kényvtar a be nem hajthaté kévetelését jogi uton érvényesiti a birésagi végrehajtasrél szolo
1994. évi LIII. térvény alapjan.
Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat azonos kiadasu példannyal kell pétolni, vagy
azokat a kényvtar altal megallapitott értéken megtériteni.
A konyvtar kartéritésként a dokumentumok gydjteményi értékét kéri, amely nem azonos a
beszerzési arral, annak tobbszordse is lehet:

* 1970 el6tt kiadott mivek 10x-es ar

* 1970-1980 kozott kiadott mivek 7x-es ar



*  1980-1990 kozott kiadott mivek 5x-0s ar

e 1990-1993 kdz6tt kiadott mlvek 4x-es ar
e 1993-1997 kozo6tt kiadott mlvek 3xos ar
e 1997-2000 kozott kiadott mlvek 2x-es ar
e 2000 — utan kiadott mlvek adott beszerzési ar

VI.3. Eléjegyzés

Kérhetd6 el6jegyzés a konyvtar allomanyaba tartozd, masok altal kikdlcsonzott
dokumentumokra.

Az el6jegyzett dokumentumokat 42 napig figyeljik, beérkezéstikrél értesitést kildink

A kiértesitést kovetben 7 napig tartjuk nyilvan az eléjegyzést, a 7. napot kovetéen a kérést
érvénytelenitjik.

Kényvtarkézi kblcsénzés

A kényvtar allomanyabdl hianyzé dokumentumok - elsésorban szakirodalmi mivek - olvaséi
kérésre mas konyvtaraktdl kdlcsdndzhetdk.

A szolgaltatas az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (tovabbiakban: ODR)
tagkonyvtarain belul (megyei konyvtarak - egyetemi kdnyvtarak, orszagos szakkdnyvtarak)
téritéses: a dokumentum visszaklldésének postakdltsége a szolgaltatast igénybe vevd
olvasot terheli.

Az ODR korén Kkivilrél érkez6 atkolcsonzések esetében a kolcsénadd koényvtar a
hasznalatba adas feltételeit egyéb dijtételekhez is kdtheti, mely kdltség az olvasét terheli.

A hataridén tul visszahozott konyvtarkézi dokumentum utan késedelmi dijat kell fizetni.
Folyéirat cikkekrdl kizardlag fénymasolat kérhetf, téritési dija a mindenkori szolgéltatd
konyvtar dija.

VII. Helyben hasznalat

Az olvasoterem és a helyismereti gylijtemény allomanya és a szamitdégépes adatbazisok -
mind a felnétt, mind a gyermek részlegben - csak helyben hasznalhaték.

A helyben hasznalatot biztositd dvezetek hasznalatara a kdvetkez6 szabalyok érvényesek:
az olvasoterem és a helytorténeti olvaséterem csak érvényes olvasojeggyel vagy
napijeggyel latogathatd, a hirlapolvasé olvaséjeggyel vagy napijeggyel vehetd igénybe,
melyek a Regisztracios pontnal valthatok. A hirlapolvasé hasznalata ingyenes.

Az olvasojegyet vagy a napijegyet a szolgalatban lévé konyvtarosnak be kell mutatni az
olvaséteremben.

A dokumentumokat és/vagy a kdnyvtari szolgaltatasokat a tajékoztatd konyvtarosoktol kell
kérni.

Lehetéség van a konyvtar zarva tartasi ideje alatt az olvasotermi kézikdnyvtar
meghatarozott darabjainak kivitelére, dijfizetés ellenében. 100.-/db./nap

Az olvasétermi kézikdonyvtarbdl vald koélcsondzhetbéséget az olvasdterem (gyeletes
tajékoztatdja donti el.

A kolcsdnzési hatariddn tul visszahozott dokumentum utan késedelmi dijat szamitunk fel.

A védett és kuldnleges értékkel bird dokumentumok csak kutatasi célra és kilén
engedéllyel vehetbk igénybe — helytorténeti gyljtemény -, allomanya nem kodlcsondzhetd.
1945 elétt kiadott dokumentumokrdl csak digitalis fotd eljarassal készitheté masolat.

VIIl. Szamitégép és Internet hasznalat

* A Mdricz Pal Varosi Konyvtarban szamitégéphasznalati dij ellenében lehetéség van
szamitégép hasznalatra, internetezésre. Az INFOTEKA-ban és a gyermekkényvtarban
elhelyezett, erre a célra fenntartott szamitégépek a konyvtar nyitva tartasi ideje alatt
hasznalhatok, a zaras el6tti 10 percet leszamitva. 6 éven aluliak a gépeket csak
felnétt feliigyelete mellett haszndlhatjak.

* Az Internet hasznalati szabalyzat elfogadasa kotelezb.

* A gép hasznalatat a kblcsonzé asztalnal kell kérni a konyvtarostél. A géphasznalat
regisztraciora kerul.

VIII.1. A szamitégépeken a kovetkezd szolgaltatasokat lehet igénybe venni:



* Szamitégép hasznalat 5.-/perc, vagy 300.-/6ra, illetve 10 6ras bérlet valthaté 1500.-Ft-
ért, amely korlatlan ideig felhasznalhatd, féléras idétartamokban.

* Szovegszerkesztés, tablazatkezelés

* Internetezés

* Elektronikus levelezés

* Letoltés ( kiilon kérés alapjan)

* Nyomtatas (kul6n kérés alapjan)

* Szkennelés (kulon kérés alapjan)

A hasznélok kézizlest séertd Internetes oldalakat nem latogathatnak (pl. vallasi, etnikai,
politikai vagy mas jellegl érzékenységet sértd, valamint pornograf oldalak)!

IX. Fénymasolas

A konyvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrodl és korlatozott mértékben a nem konyvtari
anyagrol - a copyright jogok figyelembe vételével - masolat kérheté.

X. Zaro rendelkezés

A jelen szabalyzatot a konyvtar vezetése megtargyalta és elfogadta. Hatalyba |épésének
idépontja a fenntartéi elfogadas. Ezzel egyidejlileg az el6z6 Kdnyvtarhasznalati szabalyzat
hatalyat veszti.

Hajdunanas, 2009. januar hé 01. nap.

Rigé Tamasné
intézmeényvezetd



