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A KOZERDEKU ADATOK M’EGISME}{ESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Méricz Pél Vérosi Kényvtar és Helytorténeti Gytijtemény koltségvetési szerv a kézérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kiozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozataldnak szabdlyait az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrol szolé 2011,
évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
cgységes kdzadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrdl széld 305/2005. (XIEL 25.) Korm. rendelet, a kozérdek(l adat iranti igény
teljesitéséért megallapithaté kdltségtérités mértékérdl szold 30172016, (IX, 30.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szereplS adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintdkrdl szold 18/2005.
(XI1. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasigi szervezet
ligyrendjében foglaliak alapjan a kivetkezOk szerint hatarozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabAlyzat célja, hogy a Moricz PAl Varosi Konyvtar és Helytorténeti Gylijtemény meghatarozza és
cldsegitse a kidzérdekl adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekt adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az Higyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivind személy jogait és kitelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgéltaténak a
jogait és kotelezettségeit, Meghatarozza a honlapon kdzzétételre keriilé kozérdekii és kézérdekbdl
nyilvdnos adatoknak és az adatszolgdliatdsért felelésSknek korét, az adatkdzld elelktronikus
kézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval kapcsolatos kételezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a
szabdlyzat a www. nanaskonyvtar.hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Méricz P4l Varosi Konyvtar és Helytdrténeti Gytijteményre.

2. Ertebmezd rendelkezések
Erintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon,
killéndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat, online azonositéd
vagy a természetes szemely fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithat6.

Személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informéacid.

Kiilonleges adat: a személyes adatok killdnleges kategoéridiba tartozéd minden adat, azaz a faji vagy
ctnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utaléd személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexudlis iranyultsdgara vonatkozd személyes adatok.
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Genetikal adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotira
vonatkozd egyedi informéciét hordoz, ¢s amely elsdsorban az adott természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébél ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikali, fiziol6giai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

Egészségilgyi adal: egy termdszetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyljtott egészségiigyi szolgdltatdsokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes személy egészségi 4llapotardl.

Biliniigyi személyes adat: a blintetGeljards sordn vagy azt megelSz8en a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljdrassal Osszefliggésben, a biintetbeljards lefolytatdsdra, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az

e r

érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat,

Kézérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v8 és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen moédon vagy formaban rgzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol,
Onallé vagy gyljteményes jellegétdl, {gy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a
mikddést szabalyozo jogszabéalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkdtott szerzddésekre vonatkozd
adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzéférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfelels tdjékoztatison alapuld
egyértelmil kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezd
mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezdsét adja a ra vonatkozé személyes adatok kezeléséhez,

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely - tSrvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusdban meghatarozott keretek
kézott - onalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkOzt) vomatkozoé dontéseket meghozza ‘és végrehajtja, vasy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Kézis adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkdzeit egy vagy tobb mdsik
adatkezeldvel kozosen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod
déntéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kbzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre
az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek dsszessége, gy killondsen gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala, 8sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisira
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.
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Adattovdbbitds: az adat meghatirozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetdve tétele.

Kazvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezels vagy adatfeldolgozd részére tovabbitdsa Gtjan
valamely mas harmadik orszigban vagy nemzetkOzi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

oK ;roox

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szémara torténd hozzaférhetévé tétele.
Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tébbé nem lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa: a térolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozésa céljdbol

L

torténd megjeldlése Gtjan.
Adatmegsemmisitds: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezeld megbizasébdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozot: és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kitelezden kozzéteendd
kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozid: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot -
az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyulé miiveleteket végeznek.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossadgra hozataldt, vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozziférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon térténd - kezelése, amely az érintett
személyes jellemzbinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi
allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez, meghbizhatésdgahoz, viselkedéséhez,
tartozkodési hely¢hez vagy mozgasdhoz kapcsolddd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy
elérejelzésére iranyul.

Cimgzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan mddon térténd kezelése, amely - a személyes adattél elkiildnitve
tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat
mely érintettre vonatkozik, valamint mlszaki és szervezeési intézkedések megtételével biztositja, hogy
azt azonosftott vagy azonosithaté természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.
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IL
A KOZERDEK(U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A Moricz P4l Varosi Konyvtar &s Helytorténeti Gylijteménynek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében levd kdzérdekl adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, minGsitett
adat, vagy a kdzérdekil adatok nyilvanossigahoz valo jogot térvény korlatozza. A kozérdekd adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az lzleti titok megismerésére a Polgéri
Toérvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddk. A kézérdekll adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhatd az Info. térvény 27, §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos
adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskorében eljiréd személy neve, feladatkére, munkakére,
vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatdsival Osszefiige6 egyéb személyes adata, valamint azok a

személyes adatai, amelyek megismerhetdségét t6rvény eldirja.

A kézérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyltt: kézérdekd adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Moéricz P4l Varosi Konyvtar és Helytdrténeti Gylijtemény,
4080 Hajdunands, Bocskai utca 12-14. Az igény benyljtasdval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdekl adat megismerése iranti igényt széban kozdlheti, illetve irdsban béarki téritésmentesen
benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajit felhasznalds vagy més
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabol igényli.

1. Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idSben:
Személyesen: Heatfé  13.00 - 16.00
Telefonon: 70/4454038, Dardczine Bordas Andrea

2. frasbeli igénybejelentést a kivetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: Hajdundnas, Bocskai utca 12-14,
Postai Gton: 4080 Hajdindnas, Bocskai utca 12-14,
Elektronikus tton: nanaskonyvtar@gmail.com
Az igényld kérheti:
- kizérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kizérdek( adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

Lo

- kizérdekil adatokat tartalmazo iratokrdl térténd masolat készitését,

A kbzérdeldl adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds személyek listijat az 1. szdmu mellékiet
tartalmazza.
Az Info. torvény Altal meghatdrozott altalanos kbzzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével a 2.

szam. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, szemdélyzeti adatok, II. tevékenységre,
miikédésre vonatkozd adatok, HI. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoziatas szabalyai

A kbzérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:
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a) az igényelt adat a www.nanaskonyvtarhu honlapon vagy irdsos forméban mar
nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylének irasos forméban is elérhetd,

b) amennyiben az igényld szdban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény a Konyvtdr eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégito.

A kdzérdekid adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
{igy iigyintézdje — a megkeresés form4jatol fliggden — telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli tijékoztatast és a kérelmezd
nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd) t6rténé rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az {igyintézd kiteles az Ugy szémat, tirgyat, az igényelt adatokat,
az adatigénylés médjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni &s azt az Ggyiratban elhelyezni. Az
adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a Moricz Pal Varosi Konyvtar és Helytdrténeti Gytijtemény

ror

vezetdjét 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A téjékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli

Lo

tajékoztatassal nem teljesithet6 az ligyintézé kozli az igénylSvel, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és forméjardl. Az ligyintézl feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyr6l a
Moricz Pal Varosi Koényvtar és Helytorténeti Gyljtemény vezetdjét 5 munkanapon beliil tajékoztatni

kell, A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell,

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

o

Az adatkérd igényét {rasban els6dlegesen az ¢ célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitdltésével,
vagy az éltala irt tetszéleges forméban nyljthatja be a IL1. pontban meghatirozott médon. Az
elektronikus Gton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybgjelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékietét képezi. A tetszé’leges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

Az igénybejelentd lap a konyvtar k6lesénzé pultnal kérhetd, valamint a www.nanaskonyvtar.bu
honlaprél is letélthetd,

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésénck altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdeldi adatot (adatokat) egyértelmiien &s
konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyGjtonak
pontositas ¢éljabol vissza kell juttatai.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldtni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyvjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a vezet6t
tajékoztatni, Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kdzérdel(] adat megismerése irdnti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mds nyelven, az adatszolgéaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgéitatas
teljesitése nem tagadhatéd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén
vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek(l adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tarialmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakardssal,
athuzassal).
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nyilvadnossdgra hozataldnak szabalyzata

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthets formaban nem lehet eleget tenni.

oo

Ha az igényld altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatis, az igénylSt fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetSen — a hianyzd adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kézérdeldi adatot tartalmazé adatbdzistdl trténd masolat készitéséért - legfeljebb az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést Allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu mellékiet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott
dijakat évente janudr 31-ig feliil kell vizsgllni, ennek elvégzéséért az intézményvezetd a felelbs. A

fizetendd koltsegterités Gsszegérél az igényldt — az igény teljesitését megelbzben — tajékoztatni kell.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a kdltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériilé kéltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak dsszegérdl az
adatszolgaltatd szamlat Allit ki és adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgiltatdsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetSek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill irisban postai vagy — ha az
igénylé elektronikus levéleimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A
kozérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa esetén a vdlasznak a birdsdgi
jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsdg megnevezését, valamint a per
illet¢kmentes voltat — is tartalmaznia kell. Az elutasftott kérelmekrd!, illetve azok indokairdl
nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatoségot minden &v januar 31. napjaig tdjékoztatni szikséges, A nyilvantartds vezetéséérl és az
adatok megkiildéséért az intézményvezetd a felelés.

4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést

nem fizette meg - a mésolat készitéséért megdllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. tdrvény 31, §-dban foglalt eljardsi rendnek megfelelGen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megéallapftott
koltségtérités Gsszegének megalapozotisagit az adatkezeld kiteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDJE,

1. A kiézérdekii adatok nyilvanossaga

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatk&rébe tartozé tigyekben — kiilonosen az allami és dnkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az dllami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek
részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozdan — koteles elGsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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A kézérdek(l adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kittelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A téjékoztatdsi kitelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kiildnésen a szerv:

- hatdskorére, illetékességére,

- szervezetl felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokéban 1évé adatfajtikra,

- gazdalkodasira vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkOz]6nek gondoskodni kell:

a) akozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsardl és hatariddre torténd megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossigardl, szakszerliségér6l és aktualitasardl kbzzététel
el6tt és utan,

¢} ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl.
A kozérdekil adatokat az intézmény honlapjén a www.nanaskonyvtar.hu honlapon kell kozzétenni. A

kozzétételr6] az intézményvezetd a honlap szerkesztésével megbizott munkatars Gtjan gondoskodik.
Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon belill el kell végezni.

Az intézmény honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkozlé feladatainak ellatisaért az
intézményvezetd helyettes a felelds, aki gondoskodik:

ay a honlap kbzérdelkli adatok kozzétételére alkalmassa tételérGl, adatstruktOrdjanalk,
formajdnale  Iialakitasardl, folvamatos lizemeltetésérdl, az csctleges iizemzavar
elharitasardl,

b} a hozzd megkiilddtt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelm legven, az egyes kozzétett
kdzérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kézzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérdl),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
glleni) védelmérél, biztonsdgi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak naplézéasardl,
a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelfsok elérhetGségi  adatainak és a  kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

Az intézményvezetl a kozzététell listdban nem szerepld kdzérdek adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente felilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel8s a kozzéteend6 adatokat az adatkdzlével egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word {doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF)
formatumban eljuttatja az adatkdzl6h6z vagy kbzvetlenill az adatbdzisba rogziti. A felhasznalo altal
kitéltendd nyomtatvanyokat, Girlapokat az adatfelel6s letdlthetd, szerkeszthet6 formatumban kiildi meg
adatkdzlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.
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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kizzéteendd adatok
nyilvinossdgra hozatalanak szabalyzata

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkédzl6héz eljuttatott és a kbzzétett adatok egyezdségét.

Az adatkozld ellendrzi az atadott adatok formdtum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassigat a
kozlésre, Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiisziiboléséig, nem tesz eleget a kizzétételnek.

Az adatkdzlé a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy cltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak, valamint az adatfelelds és az
adatkdzl6 személy nevének napldzasardl.

Az adatkdzl§ gondoskodik a naplézott adatéllominy megsemmisités, illetéktelen személy Altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megviltoztatisa elleni
védelmérdl, biztositja, hogy a napléd tartalmihoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdelii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az intézmény honlapjan szerepld kozérdekil adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgdltatdsért
az intézményvezetd a felelds.

A kbzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerilitlenné valasa, illetve ilyen adatok feltirdsa
esetén az adatfelelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat tartalmazd, killén
jogszabdlyban meghatérozott kozzétételi cgységeket, &s azokat kozzététel végett dtadja az
adatkdzl6nek,

A kbzzétett adat eltdvolitdsinak szilkségességér6l az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlét, aki az
eltavolitds irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekd adatok helyesbitése &s frissitése soran utalni kell a véltozdsra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kézérdekll adatolk kdzzétételével, helyesbiiésével, frissitésével vagy eltdvolitasival kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és id6pontjdt, valamint az azt kezdeményezd
felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprdl kbzzétételtdl szAmitott egy évig a honlaprol nem
tavolithatok el. A kdzzétételi egység honlaprdl torténd eltdvolitdsanak idSpontjara, illetve elézd
allapota archivilasanak (honlapon tartdsénak) idStartamira a szabdlyzat 2. szdmir mellékletében
eléirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

o

— amennyiben a kozzétételi lista az adat elézd allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak ¢lérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1ij allapot fellelhetéségét, az archivumban
elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetdvé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az

adat €l6z6 allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.
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A kdzérdekd adatok megismerésére irdnyuls kérelmek intézésének és a kitelezden kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Iv,

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. december 01. napjan 1ép hatalyba.

A Moéricz Pal Varosi Kényvtar és Helytdrténeti Gyljtemény vezetSjének kell gondoskodni arrdl, hogy
a szabilyzatban foglalt el8irasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5.
szdmii mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatélybalépés
napjaval egyidejtileg.

Az érintett dolgozdk munkakdri lefrdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett feleldsségi,
hatés- és jogkdroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

Kelt: Hajdunands, 2021.év december hd 01 .nap

N A"%’ L] '\‘:.‘
N i
Tacnag,
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A kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kijtelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabilyzata

1. szdama melléklet

A kizérdekii adatok szolgaltatisara kijelélt személyek

intézményvezetd 70/4454038
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabalyzata

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat Frissi{tés Megbrzés

l. | A kdzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozdsokat kivvetben | Az eldzd allapot tdrlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatinak elérhetdségei

2. | AXkozfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése | A véltozésokat kévetSen | Az eldzd éllapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezetl egységek feladatal

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A valtozasokat kdvetben | Az el8z6 allapot tdrlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonmnal
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levéleime)

4. | A szervezeten belill illetékes Ugyfélkapcsolati A vialtozdsokat kévetfen | Az eldzd allapot tdrlend
vezet( neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

3. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A valtozasokat kovetben | Az el8z& allapot torlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztsa, azonnal
elérhetisége

6, | A kézfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A vialtozasokat kivetden | Az el8zé allapot 1 évig
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy azonnal archivumban tartdsdval
alarendeltségében miikdds mas kdzfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

7. | A kézteladatot ellatd szerv tébhségi A valtozasokat kOvetSen | Az el8z8 Allapot | évig
tulajdondban all6, illetve részvételével mikddd | azonnal archivumban tartigaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsépe (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronilus levélcime),
tevékenységi kbre, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellato szerv részesedésének mértéle

8. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat kivetden | Az elbzé allapot 1 vig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartisédval
{postai cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus levéloime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

0. | A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott A valtozasokat kdvetden Az elbzd allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartdsaval
kdltségvetési szervet alapitd jogszabdly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetGie,
honlapjanak elérhetsége, miikddési engedélye

10. | A kozfeladatot elldtd szerv altal alapitott lapok | A vAltozdsokat kivetBen | Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkeszi@ség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartdsaval
valamint a f8szerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellatd szery felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosdgi dintései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényesséel ellendérzést gyvakorld
szervnek az 1. ponthan meghatirozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivamban tartisaval

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kzfeladatot ellatd szerv feladatat, hatiskorét
és alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti s mikddési szabalyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A viéltozasokat kévetden
azonnal

Az ez allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz616 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A véltozdsokat kévetben
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A belyi Onkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezs szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsanak dtruhazasa
esetén a ténylegesen eljird szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dolumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozdsa,
alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljarést meginditd
irat benytijidsanak modja (helye, ideje),
tgyfelfopadas ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézési, tellebbezési hatiridd), az tigyek
intézését segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozd téjckoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letblthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfogialas, az iigytipusokhoz kapesolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligylelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az elbz6 allapot tOrlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nyljtott vagy
ldltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatisért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adoit
kedvezmények

A viltozasokat kdvetGen
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisival
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A kbzfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok lefrd adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id&tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdbiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e tdrvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot elldtd
szerv Altal - alaptevékenysége keretében -
gytjtott ¢s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mdodija, a méasolatkészités koliségei

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaftrés mddja,
a kiadvéany ingyenessége, illetve a kbltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A testiileti szerv déntései el6készitésének rendje,
az allampolgéari kdzremiikidés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testlileti szerv
{iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossiga,
doéntései, iilésének jegyz&lkdnyvei, illetve
Ssszefoglaldi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozdsokat kdvetfen
azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivuraban tartdséval

A torvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat képvisels-
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
eldterjesziések a benyijtas idSpontjatol

Térvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benytjtas iddpontjat
kivetben azonnal

Az eliizd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kdzfeladatot ellatd szerv Altal kdzzétett
hirdetmények, kbzlemények

Felyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartiséval

11.

A kizfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok
szakmai leirasa, azok eredmeényei és indokolasuk

Folyamatosan

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasival

12.

A kbzfeladatot ellatd szervndl végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol sz61d
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Az eldz4 allapot 1 &vig
archivumban tartasival

13.1

A kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az {lletékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informdcids jogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6zd allapot torlendd

14.

A kizfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adateyljtés eredményei, idGbeli valtozasuk

Negyedévente

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kdzérdekii adatokkal kapcsolatos kitelez8
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el8z0 allapot | évig
archivumban tartisaval

16.

Azon kdzérdekil adatolc hagznositdsdra irAnyuld
szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szexz8ds £él

Negyedévente

Az elézé allapot 1 evig
archivumban tartdsdval

17. | A kdzfeladatot ellitd szerv kezelésében évé

‘ A valtozasokat kbvetden

| Az eléz8 allapot 1 évig

L Médositotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 34. § (1) 4.
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ik6zérdekil adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek

azonnal

archivumban tartdsdval

18.

A kdzfeladatot ell4td szervre vonatkozd kiildnos
€s egyedi kbzzétételi lista

A valtozdsokat kdvetben
azonnal

Az eldzd allapot torlendd

19.2

A kizfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kézadatok Gjrahasznositasardl szdld térvény
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével, valamint a
kézfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok Gjrahasznositdsardl sz416 tdrvény
szerint Wjrahasznosithatd kézadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre 4110 forméatumok
megjeldlésével

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

203

A 19, sor szerinti kbzadatok és lulturalis
Icdzadatok tjrahasznositisara vonatkozo altalinos
szerzGdesi feltételek elektronikusan szerkeszthetd
véltozata

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eléz6 allapot torlendd

214

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok vjrahasznositas céljabdl toreénd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
dltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdlkkel egylittesen

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az elézb allapot torlendd

22,

A kézadatok Gjrahasznositdsard] szold tdrvény
szerinti jogorvoslati thjekoztatas

A valtozdsokat kévetd 15
napon beliil

Az ¢lbzb allapot torlendd

23,

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtdtt, a
kozadatok tjrahasznositdsarél szold térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasol szerzédb feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasckat kévetd 15
napon beliil

Az elézé allapot torlendd

245

A kdzfeladatot ellaté szerv altal koidtt, a
kizadatok Gjrahasznositisarsl szold tdrvény
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizdlasara
kizardlagos jogot biztositd megdllapoddsok
szdvege

A, valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az eldzé allapot térlends

258

A kdzadatok jrahasznositisirdl szold torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabilyozd eszkdz, kdzszolgaltatasi
szerzGdés vagy mas kotelezd erével bird
dolumentum (vagy az annak elérhetOségére
mutatd hivatkozés), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatéd kizadat
gylijtésével, cléallitasdval, feldolgozasival és
terjesztésével Gsszefliged koltségek jelentds
részének sajit bevételbdl valo fedezésdét irjaeld a
kézfeladatot ellatd szerv részére

A valtozdsokat kvetd 15
napon beliil

Az eldz6 allapot térlendd

? Megdllapitotta: 2015. évi XCVI, tirvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, 1. 1-461.
? Megdilapitotta: 2015. évi XCVI torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 151,
* Megdilapitotta: 2015, évi XCVI. térvény 2, § (1). Hatdlyos.: 2016. L 1-16l.
7 Beiktatta: 2015, évi XCVI, torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t5],
¢ Beiltatia: 2015. évi XCVI térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1 1161,
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1. Gazdalkoddasi adatok

Adat Frigsités Megbrzés

1, A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése, A vialtozasokat kévetden | A kbzzétételt kivetd 10
szamviteli térvény szerint beszdmoloja vagy éves | azonnal évig
koltségvetés beszamoldja

2. | Akozfeladatot ellatd szervnél foglatkoztatottak | Negyedévente A Kiilén jogszabdlyban
[étszamara és személyi juttatisaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
dsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetSk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasival
rendszeres juttatisai, valamint koliségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nygjtott juttatasok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

3. | Akozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az A déntés meghozatalat A kzzétételt kovetd 5
allamhéztartasrol sz016 torvény szerinti kévetd hatvanadik napig évig
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a thmogatas
céljara, Gsszegére, tovabbd a tAmogatasi program
megvaldsitisi helyére vonatkozod adatok, kivéve,
ha a kdzzététel eldtt a kiltségvetési tAmogatast
visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

4.7 | Az dllamhdztartas pénzeszkizei A dontés meghozatalat A kdzzétételt kdvetd 5
felhasznalasaval, az allambhéztartashoz tartozd kbvetd hatvanadik napig évig

vagyounal térténé gazdalkodassal dsszefiiggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értéll
drubeszerzésre, épitési berubdzasra, szolgaltatis
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznos{tasra, vagyon vagy vagyoni
értekil jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzddések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddést kots felek neve, a
szerzddés ériéke, hatarozott idbre kotdit
szerzOdés esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és
biztonsagi célt beszerzések adatai és a mindsitett
adatol, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szdld 2015.
évi CXLIII, térvény 9, § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzddések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddeés tarpyaért
kikotéit - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érieni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
kozill a magasabb dsszeget kell figyelembe
vemni. Az idészakonként visszatér - egy évnél
hosszabb id6tartamra kététt - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddé féllel
kotott azonos targyl szerzddések értéleét egybe
kell szamitani

7 Médositotta: 2017. évi L. torvény 367. § 1.
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A koneessziordl sz616 térvényben meghatarozott | Negyedévente A Kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdlk, legalabb 1 évig
palyazat eredménve) archivumban tartisival

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem Negyedévente A Kiilon jogszabalyban
alapfeladatai ellatisara (igy kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai £s legalabb 1 évig
munkavéllalol érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartisaval

foglalloztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenysépet segitd szervezet
tAmogatasdara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
Stmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasdval
szerzddések

Kézbeszerzési informdcidk (éves terv, 8sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkdtditt archivumbantartasaval
szerzédésekrbl)
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3. szama melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megleleld szbvegrész aldihtizando):

Az adatokrol szdbeli/irasbeli tajékoztatdst kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o (név} nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sorin a
felmeriilé koltségeket az Intézmény részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem véllalom
az altalam kért informaciékrol csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatist, ami nem okoz
koliséget az Intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
eléallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmerlilt kéltségeket kdteles vagyok meglizetni.

Az elkészitett misolatot (a megfelel§ szoévegrész aldhtizand)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kGvetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kivetkezd elérési helyen kérek
ériesitést:

Telefonszam: ...

CIML e

Bematl ol ..o

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kizérdekit adatok eléallitasi kiliségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra és a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatéd kbltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint, a Modricz Pal Vérosi Konyvtar és Helytdrténeti Gyljtemény kdnyvtarhasznalati
szabdlyzataban megjel6lt téritési dijak alapjan:

adatkdzlés madja; “dija:

fénymasolas: fekete A/4 12 Ft/oldal
fénymasolas: szines A/4 120 Ft/oldal
fénymasolas: fekete A/3 24 Ft/oldal
fénymasolas: szines A/3 240 Ft/oldal
CD lemez . 500 Ft/db

DVD lemez 500 Ft/db
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Fiiggeléek

301/2016. (IX. 30,) Korm. rendelet
a kizérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

A Kormény az informaciés énrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szél6 2011, évi CXITI.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott fethatalmazés alapjdn, az Alaptérvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatirozott feladatkdrében eljarva a kbvetkezéket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kéltségeként az aldbbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyijtott szines mésolat esetén az adathordozd kdzvetlen dnkdltsége, de legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér maésolat esetén az adathordozd kozvetlen onkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyudjtott mésolat esetén az adathordozd kdzvetlen Onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus uton hasznilhatd egyéb adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozo
kbzvetlen dnkdlisége.

(2) A masolatkészitéshez szikséges eszkoz0k rendelkezésre Allasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatérozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordoz6 koltségeként a kdzvetlenill a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentl
sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben
meghatdrozott mérték  alkalmazhatdésdgit az informacids Onrendelkezési  jogrél és  az
informécidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXIL tdrvény (a tovébbiakban: Infotv.)) 31. § (2)
bekezdésében meghatérozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyGjtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelerabe, amellyel a mdsolt oldalak széma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesitcs esetén a hivatalos
iratokra vonatkozd belfdldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigénylé részére postal Uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt killdeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-réforditas koltsége - az Infotv, 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditds id6tartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliged munkaerd-raforditdsként az ipényelt adat felkutatisdhoz,
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tsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jarél mdsolat készitéséhez és a
méasolaton a meg nem ismerhet adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idStartam vehetd
figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Uton keriil sor, a masolat keszitéséhez sziikséges
idétartam csak akkor vehet6 figyelembe, ha elektronikus forméban rendeikezésre nem 416 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez szitkséges idStartam rovidebb az elekironikus
formaban rendelkezésre a1l adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idStartamnal.

4. § (1) A munkaer§-raforditds Gsszes koltségét a munkaer§-raforditis személyenkénti kdltségeinek
Gsszegeként kell megallapitani,

(2) A munkaer6-raforditds idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerdé-réforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatérozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kdzremlikods személy altal az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggésben teljesitett
munkadrak szdmat meg kell szorozni e személy egy munkadrira esé tényleges munkaerdkoltségével,
ahol tényleges munkaerékoltségnek az e személyt megilleté rendszeres személyi juttatdsok Osszegét
kell tekinteni,

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliged munkaerd-raforditds Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként dtlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe,
4/A. §°

5. § A kdzérdeldi adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithatd bele az az - adatigényldnek visszafizetendd - Gsszeg, amecllyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelfzéen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatdrozott tényleges kbliségdt meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatirozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd Ssszeghatir mériéke 5000 T,

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon 1&p hatalyba.

8 Hatdlvon kiviil helyezte: 31/2020. (If. 29.) Korm. rendelet 15. §. Hatdlytalun 2020, 1, 1-t6],
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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kbtelezden kézzéteendd adatok

nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Megismerési nyilatkozat

3. szdamit mellékler

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartant.
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