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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Jelen szabélyzatot Hajdunanas Varos Onkorményzata A4 muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari elldtdsrol és a kozmiivelddésrdl szol6 1997. évi CXL. térvény68.§ a) pont
felhatalmazédsa alapjan e torvény rendelkezésének figyelembevételével a kovetkezok szerint
hatérozza meg: A Moricz Pal Vérosi Konyvtar és Helytorténeti Gytlijtemény(tovabbiakban:
Konyvtar) altalanos gytijtékord, nyilvanos konyvtar, gylijteményeihez, szolgaltatasaihoz vald
hozzéaférést allampolgari jogon biztositja.

Székhelye

4080 Hajdunéanas, Bocskai u. 12-14

Postacim: 4080 Hajdunanas, Pf. 114

Telefon: 52/381-941

Fax: 52/381-941

e-mail: nanaskonyvtar@gmail.com

A konyvtar Internet elérhetésége: http://www.nanaskonyvtar.hu

Nyitvatartas
o Hétf6 13 - 18 6ra
e Kedd - péntek: 9— 18 6ra
e Szombat: 8 — 13 6ra

A konyvtar az innepnapokon zarva tart. Nyaron julius és augusztus hdnapban szombatonként
zarva tart. A konyvtér fenntartoja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast.

I. Altalanos szabalyok

e A konyvtar szolgaltatdo helyiségeibe taskat, kabatot bevinni nem lehet, azokat az
eldtérben elhelyezett taskatartokban, fogasokon lehet elhelyezni.

e Az olvasoi terekben étkezni tilos.

A mobiltelefonok hasznélata kizardlag a konyvtar elSterében, a latogatok és a

konyvtari szolgaltatasok zavarasa nélkiil engedélyezett.

Dohényozni a kdnyvtar egész teriiletén tilos.

A dokumentumok €s hasznalati targyak épségét meg kell 6vni.

A kényvtar dokumentumainak jelzéseit, kodjait megrongélni tilos.

A konyvtar teriiletén hirdetések, kozlemények csak az intézmény igazgat6janak

engedélyével fliggeszthetok ki, vagy helyezhetok el.

e A konyvtar latogatdsa - valamennyi konyvtarhasznalo érdekében - csak megfeleld
oltozékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartdsaval lehetséges. Zavardan
hidnyos 6lt6zék, apolatlan megjelenés esetén a konyvtar személyzete felkérheti az
érintett latogatdt a konyvtarbol valo tdvozasra

e A konyvtar rendjét megszegd, a hasznédlat szabalyait be nem tartd olvasétdl a
szolgaltatasok ideiglenesen, vagy véglegesen megvonhatok.

e A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezet6jét.

e A konyvtar dllomanygyarapitdsa soran csak olyan olvaséi ajandékkonyvekkel egésziti
ki alloméanyat, mely gyUjteményébe illik, gylijtékori eldirdsainak megfelel. A
gyljtékorbe nem tartoz6 dokumentumokat nem fogadja, nem Orzi, nem veszi
allomanyba.

e A konyvtar a garantdlt mindségli szolgaltatdsok ¢és a kiegyensulyozott
alloményalakitasi tevékenység feltételei biztositasa érdekében elfogad felajanldsokat
maganszemélyek €s intézmények részérol.

e A konyvtar olvasdi javaslatot tehetnek a konyvtarhasznélati szabalyzat modositésara.



II. Kényvtarhasznalat

A konyvtar nyilvanos szolgéltatasait igénybe veheti barki, aki a konyvtarhaszndlati
szabalyzatot magara nézve kotelezéen elismeri.
A hasznalok lehetnek:

Konyvtari tagok: konyvtari tagokka valnak azok, akik személyi adataikat megadjak,
azokat igazoljék, €s a tagdijat befizetik.

Konyvtari latogaték: a latogatdk csak a szolgaltatasok adott korének ingyenes,
igénybevételére jogosultak.

11.1 A konyvtarhaszndlat feltételei

A konyvtarhaszndlat nyilvantartasba vételhez kotott. A konyvtarhasznalonak
beiratkozaskor az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. dprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet, az 1997. évi CXL. tv. 57.§ (1), valamint az 1996. évi XX torvény 4.§ (4)
torvények betartdsaval a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és igazolnia:
természetes személyazonosito adatok és lakcime csaladi és utonév, sziiletési csaladi és
uténév, sziiletési hely és idd, anyja sziiletési csaladi és utoneve.

A 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondvisel6jének, 18 éven
felili magyar allampolgarnak, mint jotallonak a kezessége, irdsos hozzajaruldsa
sziikséges. A jotallo adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tiintetni.

Kilfoldi allampolgér tagsagahoz ideiglenes tartdzkodési engedélyének és utlevelének
bemutatésa sziikséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezé kiilfoldi
allampolgar konyvtari tagsagahoz 18 éven feliili magyar éallampolgar kezessége
sziikséges.

A statisztikai nyilvantartds szdméra a konyvtar kéri a foglalkozas és a munkahely .

[

megnevezesét, tanuld esetében az oktatasi intézmény nevét. o dm e
Az adatok valddisagat személyi igazolvannyal, utlevéllel, tart()zkoda51 engedéllyel,
didkigazolvannyal kell igazolni. Az intézmény felhivasidra azokat bemutatni
sziikséges. A szomszédos allamokban él6 magyarokrél sz616 2001. évi LXIL. tv. 4. §
(2) hatdlya ald tartozd konyvtari, levéltari, muzedlis és koézmiivel6dési
intézményekben dolgozok a kulturdlis kedvezményekre vald jogosultsdgot a "Magyar
igazolvany", ill. a "Magyar hozzatartoz6i igazolvany" és a (14/2002. (IV. 26.)
18/2003. (XIL. 10.) 5.§ (1) NKOM rendelet alapjan kiadott igazolds egyiittes
felmutatasaval kaphatjak meg.

Az olvasé a beiratkozassal egyidejlileg hozzajarul személyi adatainak a rogzitéséhez
¢és annak kezeléséhez.

A konyvtar a személyi adatokat kizardlag az olvas6i nyilvantartds szamadra kéri,
illetéktelen személynek vagy szervnek azokat 4t nem adja.

Az olvas6 barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba, tartozasarél nyomtatott
listat kérhet, dijtalanul.

Ha az olvasé tagsagat megsziinteti - €s nincs tartozasa, vagy dijhatraléka a konyvtar
felé-, adatait tor6ljiik az olvasdi nyilvantartasbol.

A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhaszndld, a valtozds atvezetése a
konyvtar kotelessége.

A konyvtarhasznalati szabélyzatot az olvaso a beiratkozaskor megismeri, a benne
foglaltakat tudomasul veszi, €s ezt alairasaval a belépési nyilatkozaton megerdsiti.



ITI. A konyvtar szolgaltatasai

II1.1. Konyvtdri latogatok szdmdra ingyenesen biztositott szolgdltatdsok

e Egyéni és csoportos latogatdsok, konyvtarhasznalati bemutatdk, foglalkozasok,
kiallitasok, eldadasok, kozosségi események

e A  hirlapolvaséban, valamint a kivalaszto-térben taldlhatd kolcsondzhetd
dokumentumok helyben hasznalata.

e A konyvtar gytijtokorérol és szolgaltatasairdl adott informaciok.

e Mias konyvtarak dllomanyar6l, szolgaltatasairol, a konyvtari rendszerr6l és
egylittmiik6dési teriiletekrdl adott informaciok.

e A konyvtar alloményat feltard elektronikus katalogusok (OPAC - ok) hasznalata.

e Sajat tulajdonu szamitastechnikai eszkdz haszndlatat, az internethez €s az erdsaramu
hélézathoz valé csatlakozast kizardlag a felnétt valasztotérben lehetséges.

e A konyvtar a fizetds szolgaltatasait igénybe vevé latogatdinak kiteles szamlat illetve
nyugtat adni.

I11.2. Regisztrdcioval igénybe vehetd szolgdltatdisok
A kolcsonzés és a konyvtarkozi kolcsonzés kivételével valamennyi —szolgéltatas
igénybevételére jogosit.
e Kataldgus hasznélata
e Internet és e-mail hasznélata — ez dijkoteles, de nem kotott konyvtari tagsaghoz, csak
regisztraciohoz
e Konyvek, folydiratok helyben hasznalata

111.3. Konyvtdri tagsdggal igénybe vehetd szolgdltatdsok
e Beiratkozashoz ko6tott a konyvtari dokumentumok kolesonzése (konyvek, folyoiratok,
hangkazettak, hanglemezek, CD-k; DVD lemezek)

e A fent felsorolt dokumentumok helyben hasznalata
e A konyvtarkozi kdlesonzés
e Irodalomkutatés
e FEldjegyzés kérése
1I1.4. Napijegy

e Viltasa (ingyenes): megegyezik a regisztracioval igénybe vett szolgaltatasokkal.

Tovabbd igénybe vehet6 természetesen valamennyi a II11.és a III1.2. pontokban felsorolt
szolgaltatas.

IV. Beiratkozas

A beiratkozds az olvasd személyi adatainak rogzitését jelenti, amelyet az olvasd nevére
kiallitott Olvasdjegy igazol. Az Olvasojegy a kiallitas napjatol 12 honapig érvényes, és masra
at nem ruhdzhat6.

Kedvezményes tagsag illeti meg a didkokat

1V.1. Beiratkozds .
A vonatkoz6 jogszabély, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) elbirja, hogy "4 konyvtdrhaszndlénak
a beiratkozdskor a kovetkezd személyes adatait kell kiozélnie és igazolnia: természetes
személyazonosito adatok és lakcime."



Beiratkozaskor, személyes regisztralaskor, hosszabbitaskor, a kezesség vallalasakor és az
adatok valtozasanak bejelentésekor az adatokat érvényes arcképes személyazonosité okmany
és lakcimkartya bemutatasaval igazolni kell:

természetes személy esetében
e név, sziiletési csaladi és uténév
e anyja sziiletési csaladi és utoneve
e sziiletési hely és id6
e 4llandé lakeim, tartozkodasi vagy levelezési cim

jogi személy esetében:

hivatalos okirat szerinti megnevezése

székhely cime (irdnyitdszam, telepiilés, utca, hdzszam),levelezési cime
telefonszama

a képviseletre jogosult személy(ek) neve, beosztasa

a haszndlatra jogosult képviseld(k) személyi adatai (név, lakcim, tartdézkodasi hely
vagy levelezési cim),

e alairasi cimpéldany hitelesitett masolata.

A jogszabdly alapjén a beiratkozaskor az Adatkezel6 jogszertien kezeli az Erintett természetes
személyazonosité adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt
kovetden pedig az Adatkezelére vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése. Az Adatkezeld
dontése értelmében a regisztralt konyvtarhasznalok adatait regisztralja. A regisztracio soran az
Adatkezeld azonos modon kezeli a beiratkozott kényvtarhaszndloknal eloirt személyes
adatokat.
A beiratkozas sordn az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban
felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)
e-mail cim
telefonszam
foglalkozas
munkahely

1V.2. Ingyenes tagsdgra jogosultak:
a 18 éven aluliak, a nyugdijasok, rokkant nyugdijasok, a vakok, csdkkentlatok és a
mozgaskorldtozottak, a konyvtarak, muzeumok, levéltarak dolgozoi, a helyi televizid
munkatdarsai.
Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni, mert az olvasdjegyre kikdlcsonzott
dokumentumokért az olvasojegy tulajdonosa felel.
Elveszett olvasojegy potlasaért potdijat kell fizetni. — 100Ft/db.
Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhato.
A konyvtar kiilonbozé részlegei ugyanazzal az olvasdjeggyel latogathatok (felnott
olvasészolgalat, gyermekkonyvtar, helyismereti gylijtemény).
A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:

e 18 éven aluliak,

e nyugdijasok,

e asulyos fogyatékossagot tanusito igazolvannyal rendelkezék (49/2009 (12.29.) EiiM

rendelet 3 §);

A beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre vald jogosultsagot minden esetben
igazolni kell.



V. Beiratkozasi dij:

18¢v alatt, valamint nyugdijasoknak ingyenes

18 év feletti olvasoknak 1500Ft/év

18-24 év kozotti nappali tagozatos didkoknak: 750Ft /év

Nanas kartyéaval rendelkez6knek a beiratkozasi dij -10% kedvezmény

VI. Koélcsonzés

A konyvtar vélasztotérben elhelyezett allomanya az olvasé részére kolcsondzhetd.

Csak érvényes olvasdjeggyel rendelkez6 olvasd jogosult a kolcsonzésre és konyvtarkozi
kolcsonzésre.

A beiratkozds ¢és a kolcsonzés, valamint a regisztracidhoz kotott szolgaltatdsok
adminisztracidja a Regisztracids ponton —k6lcsénzé pultnal — torténik.

Kolesonozni csak a tartozasok (dokumentum, késedelmi dij stb.) rendezése utan lehetséges.
Az egyszerre kolcsondzhetd dokumentumok szdma: 6 db.

A kolesonzés iddtartama 21 nap.

Hanglemez, nyelvi hangkazetta kdlcsénzése 1 db 1 hétre;

Ujség, hirlap, foly6irat (mely nem archivélando, a legfrissebb szam kivételével) 6 db 1 hétre;
Olvasétermi dokumentum kolesonzését kivételes esetben 2 napra, a kényvtar zarva tartasi
idejére biztositjuk, 100Ft/db/nap

A gyermekkonyvtéri olvasdjeggyel csak a gyermekkonyvtari rész allomanya vehetd igénybe.

VI.1. Hosszabbitds

Lehetdség van a kolcsonzési hataridd meghosszabbitdsara a lejarati id6n beliil egy
alkalommal, személyesen, telefonon vagy Interneten keresztiil.

Nem hosszabbithaté lejart hataridejii konyv, eléjegyzett konyv, a kotelezd olvasményok,
hangzé és video dokumentumok, Gjség, hirlap, folydirat.

VI.2. Eljdards vissza nem hozott dokumentumok esetén

A kolcsonzési hataridd lejarta utdn a konyvtar iradsban, e-mailben, sms-ben felszolitja az
olvasokat a dokumentumok visszahozatalara. A levélben kiildott értesités postakdltsége az
olvasot terheli.

Késedelem esetén késedelmi dijat szamitunk fel. A késedelmi dij dokumentumtipusonként
véltoz6 mértéka.

A felmeriild késedelmes kolcsonzések esetében a szamitdgépes rendszer automatikusan
szdmolja a késedelmi dijakat: ennek alapja 5 Ft/nap/konyv. Ez az 6sszeg a kolcsénzési 1d6
lejartat kovetden kertil felszamitasra, és megfizetése a konyvek visszahozatalakor esedékes.

A kényvtar a be nem hajthaté kovetelését jogi uton érvényesiti a birdsagi végrehajtasrol sz616
1994. évi LIII torvény alapjan.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat azonos kiadést példannyal kell potolni, vagy
azokat a konyvtar altal megallapitott értéken megtériteni.

A konyvtar kartéritésként a dokumentumok gylijteményi értékét kéri, amely nem azonos a
beszerzési arral, annak t6bbszdrose is lehet:

e 1970 elbtt kiadott mlivek 10x-es ar
e 1970-1980 koz6tt kiadott miivek 7x-es ar
o 1980-1990 kozott kiadott miivek 5x-0s ar
o 1990-1995 kozott kiadott mtivek 4x-es ar
e 1995-2000kozott kiadott miivek 3xo0s ar
e 2000-2010 kozott kiadott miivek 2X-es ar
e 2010 — utan kiadott mivek adott beszerzési ar

Az elhagyott, és az olvaso altal egyszer mar megtéritett dokumentum 4rat annak elékeriilése
esetén sem tériti vissza a kényvtar.



VI.3. Eljjegyzés

Kérhet6 eldjegyzés a konyvtar allomanydba tartozd, madsok 4ltal kikolesonzott
dokumentumokra.

Az eléjegyzett dokumentumokat 42 napig figyeljiik, beérkezésiikrdl értesitést kiildiink

A Kkiértesitést kovetden 7 napig tartjuk nyilvan az eléjegyzést, a 7. napot kovetden a kérést
érvénytelenitjik.

VI. 4. Konyvtdarkozi kolcsonzés

A konyvtar allomanyabdl hidnyz6 dokumentumok - elsésorban szakirodalmi miivek - olvasoi
kérésre méds konyvtaraktol kolesondzhetok. A konyvtarba elektronikusan érkezé
dokumentumok kizardlag az infotéka terem szamitogépjeink tekintheték meg.

A szolgéltatds az Orszdgos Dokumentum-ellatdasi Rendszer (tovabbiakban: ODR)
tagkonyvtarain beliil (megyei konyvtarak - egyetemi kdnyvtarak, orszagos szakkonyvtarak)
téritéses: a dokumentum visszakiildésének postaksltsége a szolgaltatast igénybe vevd olvasot
terheli. A fénymadsolat szolgéltatisa a kiildd konyvtar dijszabdsa szerint torténik, amit a
postakoltséggel egyiitt az igényl6 olvasdnak kell kifizetnie.

Az ODR koron kiviilrdl érkez6 atk6lesonzések esetében a kolcsénado konyvtar a hasznélatba
adas feltételeit egyéb dijtételekhez is kitheti, mely koltség az olvasot terheli.

A hatéridén tal visszahozott konyvtarkszi dokumentum utdn késedelmi dijat kell fizetni.
(Folydirat cikkekrdl kizardlag fénymasolat kérhetd, téritési dija a mindenkori szolgaltatd
konyvtar dija.)

A hatdridén tal visszahozott konyvtark6zi dokumentum utdn késedelmi dijat kell fizetni. A
konyvtarkozi szolgaltatasbol kizarhat az az olvaso, aki 2 alkalommal késve hozza vissza a
kért konyvet.

Ha a konyvtarkozi kolesonzésben kapott dokumentum elvész vagy megrongalddik, annak
téritési dijat a konyvtarhasznalonak a kiild6 konyvtar dijszabasanak megfeleléen kell
megfizetnie.

VII. Helyben hasznalat

Az olvaséterem és a helyismereti gylijtemény alloménya és a szamitogépes adatbazisok -
mind a felnétt, mind a gyermek részlegben - csak helyben hasznalhatok.

A helyben haszndlatot biztositd Gvezetek hasznalatara a kovetkezo szabalyok érvényesek: az
olvaséterem és a helytorténeti olvasdterem csak érvényes olvasojeggyel vagy napijeggyel
latogathat6, a hirlapolvasé olvasdjeggyel vagy napijeggyel vehetd igénybe, melyek a
Regisztracios pontnal valthatok. A hirlapolvas6 hasznalata ingyenes.

Az olvasdjegyet vagy a napijegyet a szolgélatban 1év6 konyvtarosnak be kell mutatni az
olvaséteremben.

A dokumentumokat és/vagy a konyvtari szolgaltatdsokat a tdjékoztaté konyvtarosoktol kell
kérni.

Lehet6ség van a konyvtar zérva tartasi ideje alatt az olvasotermi kézikonyvtar meghatérozott
darabjainak kivitelére, dijfizetés ellenében. 100 Ft/db/nap. Az olvasétermi kézikdnyvtarbdl
valo6 kolesonozhet6séget az olvasoterem iigyeletes tdjékoztatdja donti el.

A kolcsdnzési hataridon til visszahozott dokumentum utdn késedelmi dijat szémitunk fel:
500Ft/nap.

A védett és kiilonleges értékkel biré dokumentumok csak kutatasi célra és kiilén engedéllyel
vehetdk igénybe — helyismereti gylijtemény —, allomanya nem koélcsondzhetd., szigorian
védett.



VIIIL. Szamitogép és Internet hasznalat

e A Moéricz Pal Varosi Konyvtarban szamitégép hasznalati dij ellenében lehetéség van
szamitogép hasznélatra, internetezésre. Az INFOTEKA-ban elhelyezett, erre a célra
fenntartott szamitdgépek a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt hasznalhatdk, a zaras el6tti
10 percet leszdmitva. 6 éven aluliak a gépeket csak felnott feliigyelete mellett
haszndlhatjak.

e Az Internet haszndlati szabalyzat elfogadasa kotelezo.

o A gép haszndlatdt a kélcsonzo asztalndl kell kérni a konyvtarostol. A géphasznalat
regisztraciora keriil. A haszndlok kozizlést sérté Internetes oldalakat nem
latogathatnak (pl. vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységet sértd,
valamint pornograf oldalak)!

A hasznalat szabalyait be nem tartoktdl a szolgaltatasok ideiglenesen vagy véglegesen
megvonhatdk.

VIIL. 1. A szamitogépeken a kiovetkezd szolgdltatdsokat lehet igénybe venni:

e Szamitégép hasznalat SFt/perc, vagy 300Ft/éra, illetve 10 ords bérlet valthato
1500Ft-ért, amely korlatlan ideig felhasznéalhato, féloras idétartamokban.
Szovegszerkesztés, tablazatkezelés
Internetezés
Elektronikus levelezés
Letoltés (kiilon kérés alapjan)

Nyomtatas (kiilon kérés alapjan): fekete 15 Ft/oldal— szines 120Ft/oldal
Szkennelés (kiilon kérés alapjan): S0Ft/lap

IX. Fénymasolas

A koényvtar alloményaban 1évé dokumentumokrol és korlatozott mértékben a nem kdnyvtari
anyagrol - a copyright jogok figyelembevételével - masolat kérhetd, a szerz6i jogi torvényben
foglaltak betartdsaval. Teljes dokumentum nem maésolhat6! (1999. LXXVI. Tv. 35 §).
Dijtétele: A/4-es 15Ft/oldal, A/3-as 20Ft/oldal

X. Egyéb rendelkezések

o Ha a dokumentumot az olvasé a kélcsonzés megkeriilésével probalja kivinni a
konyvtarbol, a konyvtar munkatarsa az esetrél jegyzokonyvet vesz fel.
o Ha az olvasé figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a

dokumentumokat, a kényvtar hagyomanyos és szamitogépes adathordozoit,
hasznélati targyait gondatlanul kezeli, a knyvtar igazgatdja az eset
stlyossagat mérlegelve kartérités megfizetésére kotelezi, vagy
biintetéfeljelentést tesz. Az okozott kar mértékét figyelembe véve bizonyos
idére, vagy végleg kizarhatja az olvasét a konyvtar hasznalatabol.

o A konyvtar a beiratkozott és regisztralt tagok altal igénybe vett
szolgaltatasokrol és egyéb befizetéseikrdl kiteles a beiratkozott és regisztralt
tagok nevére sz016 szamlat adni.

XI. Zaro rendelkezés

A Jelen szabalyzat hatalyba lepesenek 1dopont]a 2018 05.24. Ezzel egyidejlileg az el6zd




